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Apresentacao

Este Guia de orientacoes para estudantes do Curso de Psicologia visa
promover instrucoes acerca dos procedimentos relativos ao registro de

estagio no ambito do Curso de Psicologia ha modalidade Obrigatério
ou Nao-obrigatodrio.




Estagio: definicoes e modalidades

Conforme Lei 11.788/2008, entende-se por estagio o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparac¢ao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em
instituicoes de Educacao Superior, de Educacao Profissional, de Ensino Médio, da Educacao Especial e dos anos finais do
Ensino Fundamental, na modalidade profissional da Educacao de Jovens e Adultos.

O estagio possui duas modalidades: obrigatério e nao-obrigatério. Estagio obrigatdrio é aquele definido como tal no
projeto do curso, cuja carga horaria, minima de 216h, é requisito para aprovacao e obtencao de diploma, enquanto o
estagio nao-obrigatério é compreendido como aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria
regular e obrigatodria, sendo sempre remunerado e, conforme dispoe o Conselho Federal de Psicologia, deve contar com
um profissional Psicélogo como supervisor local.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm

Legislacoes e normativas pertinentes ao Estagio no Curso

Lei Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Projeto Pedagdgico do Curso de Psicologia.

Regulamento do Estagio Curricular Obrigatoério Profissionalizante do Curso de Psicologia.

e Resolucdo Normativa N° 73/2016/CUn, de 7 de junho de 2016.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://psicologia.ufsc.br/files/2018/10/Projeto-Pedag%C3%B3gico-Psicologia_2018.pdf
https://psicologia.ufsc.br/files/2018/10/Projeto-Pedag%C3%B3gico-Psicologia_2018.pdf
https://psicologia.ufsc.br/files/2012/01/Regulamento-28.10.2018.pdf
http://portal.estagios.ufsc.br/files/2016/06/RN-73_CUn_2016.pdf

Estagio: orientacoes gerais

O estagio requer matricula e frequéncia regular do educando no Curso de Psicologia.

Independente da modalidade de estagio, € imprescindivel a celebracao de um Termo de Compromisso de Estagio
entre o estudante, a parte concedente e a instituicao de ensino.

Todo e qualquer estagio realizado durante a graduacao na UFSC deve ser registrado no Sistema de Informacao para
Acompanhamento e Registro de Estagios (SIARE),disponivel aqui)

Nenhum estagio no Curso de Psicologia podera ter carga horaria superior a 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas
semanais.

A duracao do estagio, na mesma parte concedente, nao podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
estagiario portador de deficiéncia.



https://dip.ufsc.br/siare-sistema-de-informacao-para-acompanhamento-e-registro-de-estagios/
https://dip.ufsc.br/siare-sistema-de-informacao-para-acompanhamento-e-registro-de-estagios/

Estagio nao-obrigatério

« E o estagio desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria, e parte do projeto
pedagdgico do curso. O estagio nao obrigatério deve ser remunerado com bolsa, conforme dispode a lei 11.788/2008.

« Os estudantes deverdo obrigatoriamente registrar os estagios obrigatérios e nio obrigatérios no SIARE)

o Estagio nao-obrigatorio deve ser registrado no sistema SIARE pelo periodo de até 01 ano, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

e E possivel realizar mais de um estagio de forma simultanea, desde que sejam modalidades diferentes e que sejam
respeitadas as carga horarias minimas e maximas de acordo com a legislacao.

e As horas de estagio nao-obrigatério podem ser validadas como horas complementares no curriculo do estudante,
considerando o limite de 306 horas (17 créditos).

o O supervisor local deve ser profissional Psicélogo, conforme dispoe o CFP.



https://siare.sistemas.ufsc.br/

Estagio Obrigatério

e O estagio obrigatoério constitui disciplina integrante do curriculo do curso, cuja carga horaria sera requisito para
aprovacao e obtencao do diploma.

e Nos estagios profissionalizantes, os quais ocorrem a partir da sétima fase, serao desenvolvidas aprendizagens relativas
ao exercicio da profissao de psicélogo em suas diferentes areas e abrangéncias de atuacao.

e Estagios Profissionalizantes da Habilitacao Formacao Psicologo estao vinculados as énfases do Curso, a saber: Saude e
Processos clinicos; Trabalho, Organizacao e Gestao; Psicologia Escolar e Educacional; Processos Comunitarios e Agcoes
Coletivas.

 Na Habilitacao Licenciatura em Psicologia, por sua vez, os estagios corresponderao as disciplinas Estagio de Docéncia
em Psicologia | e Estagio de Docéncia em Psicologia ll.

e Os estagios profissionalizantes serdo realizados paralelamente as disciplinas de Fundamentacdo da Enfase e de
Seminarios Integrados. Portanto, quando estiver fazendo a disciplina Fundamentacdo da Enfase | fara, também, o
Estagio Profissionalizante I. A disciplina Seminarios Integrados | deve ser cursada no 8° semestre (concomitante ao
Estagio Profissionalizante Il da 1° énfase escolhida) e Seminarios Integrados Il devera ser cursada no 10° semestre
(concomitante ao Estagio Profissionalizante Il da 2° énfase escolhida), conforme previsto no projeto pedagégico do
curso.




Registro no SIARE
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SIARE - Sistema de Informacao para Acompanhamento e Registro de Estagios

Bem vindo ao SIARE,
O acesso a0 sistema & através da tela de login da autenticacdo centralizada.

Cligue aqui para entrar na tela de login e acessar o sistema

Abaixo temos opgdes disponiveis para toda a comunidade:

Calculo de Recesso

Listagem de Coordenadorias de Estagio

Em caso de ddvidas, incidentes ou sugesties, entre em contato com o DIP-PROGRAD.

Sistema de Informacao para Acompanhamento
e Registro de Estagios (SIARE): disponivel aqui.

e Todo estagio deve ser registrado no SIARE.

e Nos casos de estagio obrigatéorio (do
Bacharelado ou da Licenciatura) é
imprescindivel que o registro seja feito no
inicio do semestre letivo.

e Ressalta-se que o SIARE permite o registro
retroativo somente até 30 dias.


https://siare.sistemas.ufsc.br/

Registro no SIARE

Concedente

Estagio Realizado na UFSC: ™
Concedente: =
Nome do Aepresentante: ™

Local: ™

Supervisor na Concedente

CPF: =
Nome do Supervisor; ™
Profissdo: =

T —— e Nos estagios obrigatérios, a data
tewn Seficiegtio de Repiirn de Extigle inicial e final deve coincidir com o
Solicitacdo de Registro de Estagio se mest re Iet ivo.

Estagio PAE Informacdes Pessoais

- v ) e No estagio obrigatério a disciplina
e S0 ’ selecionada deve corresponder a
Jomada Didria Maxima (horas): = . . . .
[ N3 -ocenc o Pecog: o Spervmdn_ o o =] Estagio Profissionalizante | ou Il, de
Total de Horas do Estagio: * Fa »>» ®
acordo com a Enfase, carga horaria de
216h.
e O campo “Concedente”, nos casos de estagios realizados fora da
UFSC, deve ser preenchido com o CNPJ e as demais informacoes da
= instituicao. Caso a instituicao nao tenha registro, é necessario
:if:;“:;:j:j:;j“““’“"*“"""““"““’SE”“‘” celebrar convénio com a UFSC junto ao DIP. Informacodes sobre
(SR e SRt convénio com a UFSC disponiveis aqui.
E:;:.;Lm e Nos estagios nao-obrigatorios o supervisor de campo da
[Pedagons Concedente deve ter obrigatoriamente formag¢ao em Psicologia.

e Nos obrigatérios (Licenciatura ou Bacharelado) deve ser
preferencialmente psicologo.



https://dip.ufsc.br/como-firmar-convenio-direto/
https://dip.ufsc.br/como-firmar-convenio-direto/

Registro no SIARE

Orientador da UFSC

Professor{a): =
Departamento dola) Professor(a):

-~ AGI (Agente de Integracio)

Agente de Integracio:

Bolsa

Responsavel pelo pagamento da Bolsa: ™

Auxilio Transporte

Tipn: ™

Seguro

Responsavel pelo pagamento do Seguro: ®

e O orientador académico sera sempre
[R5 P S docente do Departamento de

DEPARTAMENTO DE METODOLOGIA DE ENSINO / MEN/CED
Psicologia.

|— Eztagio sem envolvimento de Agente de Integragio —

e O estudante deve conversar com

docente de area afim ao campo de
S0 Boks estagio para verificar a disponibilidade
de orientacao.

[NEc hé necessidade de auxibe fransparts

LIFSC
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Registro no SIARE

e As atividades a serem desenvolvidas no
estagio precisam ser discutidas com os

o T orientadores. No estagio obrigatdrio, o
R Plano de Atividades de Estagio (PAE)
devera conter os seguintes topicos:

introducao, abordagem teérica, objetivos,

— populacao a ser atendida, atividades a
b e serem desenvolvidas e suas respectivas

cargas horarias e cronograma.

Solicitagio de Registro de Estagio

Estagio PAE Informacgdes Pessoais

Titulo: = [Estagio 56 Decincia I - Curso G Licenciabsra wm Pricoioga ]

Solicitacho de Registro de Estagio

Estagio PAE Informacdes Pessoais

o e ApOs a insercao das informacoes e dos dados relacionados ao
i —— estagio, € necessario enviar a solicitacao de registro via
S = sistema SIARE para avaliacao da Coordenacao de Estagios
hagnd | do Curso de Psicologia.

E-mail: = |

« Enviar para avaliacio da Coordenadoria de Estigios do Curso

= Anbarior

Salvar  Cancelar
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Registro no SIARE

Modalidade

Periodo a registrar

Carga horaria

Supervisor Local

Disciplina

Vale transporte

Bolsa

Estagio Nao-obrigatorio

Anual

(registrar até um ano,
renovavel por igual periodo)

Minimo de 216h totais

(minimo 12h e maximo 30h semanais)

Profissional Psicélogo

da concedente
(com registro no CRP)

Disciplina da area de estagio
(cursada ou em andamento)

Obrigatédrio

Obrigatodrio

Estagio Obrigatorio

Semestral

(data de inicio e fim deve coincidir com o
semestre letivo)

Minimo de 216h totais

(minimo 12h e maximo 30h semanais)

Preferencialmente Profissional
Psicélogo da concedente

Estagio Profissionalizante
I ou Il e Fundamentacao
da Enfaseloull

Nao obrigatorio

Nao obrigatorio

Estagio Licenciatura

Semestral

(data de inicio e fim deve coincidir com o

semestre letivo)

Minimo de 216h totais

(minimo 12h e maximo 30h semanais)

Preferencialmente Profissional
Psicologo da concedente

Estagio de Docénciaem
Psicologial ou ll

Nao obrigatorio

Nao obrigatorio
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Avaliacao da Coordenacao de Estagios: Termo de Comprom

e A avaliacao pode resultar em:

v TCE Aprovado: nesse caso o estudante deve coletar as assinaturas de todas as partes de forma digital e
encaminhar ao e-mail da Coordenacao para assinatura e posterior baixa no sistema.

v TCE necessita de modificacoes: nesse caso o estudante deve efetuar as alteracoes necessarias e submeter
novamente o TCE para aprovacao no SIARE.

v TCE reprovado: ocorre quando ha alguma irregularidade que nao pode ser corrigida.

e Por fim, o termo deve ser assinado digitalmente, conforme Oficio 002/2022/DIP, por todas as partes.

e Para estagios realizados na prépria UFSC, todos devem assinar digitalmente pelo Assin@UFSC, orientacoes disponiveis
aqui. O estudante devera encaminhar o termo ao DIP conforme orientacoes disponiveis aqui.

o Para estagios realizados fora da UFSC, recomendamos que todos assinem digitalmente pelo GovBr ou ferramentas
similares.

O estudante tera até 30 dias, apos a aprovacao do TCE, para enviar ao e-mail da Coordenacao de Estagios o termo assinado
por todos os membros do contrato. Apds esse periodo, o sistema rejeitara o TCE automaticamente. O estagio apenas estara
regularizado apos o recebimento do termo e a baixa no sistema SIARE.

13



http://portal.estagios.ufsc.br/files/2022/05/Oficio_Circular_002_-_Assinatura_de_documentos_de_estagio_assinado.pdf
http://assina.ufsc.br/
https://e.ufsc.br/certificado-digital-p1-icpedu/emitir-certificiado-p1/
https://dip.ufsc.br/2022/09/05/2747/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Finalizacao do Estagio

e Se o0 estagio for encerrado antes da data prevista no TCE é necessario registrar o Termo de Rescisao no SIARE,
providenciar as assinaturas de todas as partes e enviar ao e-mail da Coordenacao.

e No caso de encerramento nha data prevista no TCE, o estudante deve entregar os documentos abaixo conforme a
modalidade de estagio:

v Estagio nao-obrigatério: enviar ao e-mail da Coordenacao o RAENO, emitido pelo sistema SIARE, contendo a
assinatura de todas as partes.
v/  Estagio obrigatério: enviar ao e-mail da Coordenacao, em formato PDF, a documentagcao a seguir, em

conformidade com o Regulamento de Estagio Obrigatério do Curso:

e Relatério Parcial/Final de Estagio;
e Atestado de Horas - Disponivel aqui;
e Registro Documental das Atividades - Disponivel aqui;

e ldentificacao do Registro Documental das atividades de estagio -
Disponivel aqui.
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https://psicologia.ufsc.br/files/2012/01/Regulamento-28.10.2018.pdf
https://psicologia.ufsc.br/files/2012/01/Regulamento-28.10.2018.pdf
https://docs.google.com/document/d/1Nql6L7fafuZT91cNuuDLWLE-EPCr9IYS/edit?usp=sharing&ouid=115089308640744581817&rtpof=true&sd=true
https://psicologia.ufsc.br/files/2012/01/Regulamento-28.10.2018.pdf
https://docs.google.com/document/d/15QGRst_4uTgWINlC_jcE6ztEOda-pKu_/edit?usp=sharing&ouid=115089308640744581817&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1JsV-J5cPZxPD_uib_ctrioXlYDigikuB/edit?usp=sharing&ouid=115089308640744581817&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1JsV-J5cPZxPD_uib_ctrioXlYDigikuB/edit?usp=sharing&ouid=115089308640744581817&rtpof=true&sd=true

Coordenacio de Estagios do Curso de Psicologia

Profa. Dra. Valéria de Bettio Mattos

Comissao de Estagios do Curso de Psicologia

Profa. Dra. Andréia Isabel Giacomozzi
Prof. Dr. Leandro Castro Oltramari
Profa. Dra. Marina Menezes
Profa. Dra. Valéria de Bettio Mattos

Apoio Administrativo

Cinthia Coutinho
Juliana Osorio e Silva
Thayse Moreira Monguilhott




Contato Coordenacio de Estagios:

estagio.psi@contato.ufsc.br
(48) 3721 - 9283

Universidade Federal de Santa Catarina
Centro de Filosofia e Ciéncias Humanas
Departamento de Psicologia




